
แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ
(การรบัขึน้ทะเบียนผูส้งูอาย)ุ

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สมัภาษณ/์บนัทกึขอ้มลูเพิ่มเติม

2 นาที/ราย

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบยีนผู้สูงอายุ
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
2. ส าเนาทะเบยีนบ้าน
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี)
4. ส าเนาสมุดบัญช ี(กรณีโอนเข้าบัญช)ี

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคณุสมบตัิ

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร) /จดัท าประกาศ
รายช่ือ

ขัน้ตอนการรับขึน้ทะเบยีนผู้งอายุ เดมิ 10 นาท ี/ราย เวลาปฏิบัตงิานทีป่รับลด 3 -5 นาท/ีราย



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ
(การเบกิ-จ่ายเบีย้ผูส้งูอายุ)

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทกึข้อความ
(1 วัน)

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ

จัดท าฏกีาจ่ายเงนิ

ตรวจฎีกา / จัดท าเช็คเบกิเงนิ

รับเงนิผ่านธนาคาร

ส่งเอกสารธนาคาร
รับเงนิได้ไม่เกิน 2 วันท าการ



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ
(การรบัขึน้ทะเบียนผูพ้ิการ)

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สมัภาษณ/์บนัทกึขอ้มลูเพิ่มเติม

2 นาที/ราย

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบยีนผู้สูงอายุ
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
2. ส าเนาทะเบยีนบ้าน
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี)
4. ส าเนาสมุดบัญช ี(กรณีโอนเข้าบัญช)ี

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคณุสมบตัิ

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร) /จดัท าประกาศ
รายช่ือ

ขัน้ตอนการรับขึน้ทะเบยีนผู้พกิาร เดมิ 10 นาท ี/ราย เวลาปฏิบัตงิานทีป่รับลด 3 -5 นาท/ีราย


