
 

 
 

 



 
 
 

คูม่อืสำหรบัประชาชน การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป้่วยเอดส ์
หน่วยงานทีใ่ห้บรกิาร  องคก์ารบรหิารส่วนตำบลตนัหยงลโุละ อำเภอเมืองปตัตาน ีจังหวดัปตัตาน ี 

กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ์ วธิิการ เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ระเบียนกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบ ฯ และมีความประสงค์จะขอรับ
การสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ลำเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการ
สงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 

 หลักเกณฑ ์

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 

 1.เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 

 2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 3.มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือนร้อนกว่า หรือผู้ที่มี
ปัญหาซ้ำซ้อน หรือผู้ที่อยู่อาศัย อยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทรุกันดารยากต่อการเข้าถึงบริหารของรัฐเป็นผู้ได้รับการ
พิจารณาก่อน 

 วธิกีาร 

 1.ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ  ที่ทำการ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด้วยตนเองหรือ มอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 

 2.ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดย
พิจารณาจากความเดือดร้อน เป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อน หรือเป็นผู้ที่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อ
การเข้าถึงบริการของรัฐ 

 3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่น
ความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณใหม่ 

  

 

 



 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : ๑๓ วนั 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้ที่มอบอำนาจ 
ยื่นคำขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ : -) 

๔๕ นาที องค์การบริการส่วน
ตำบลตันหยงลุโละ 
อำเภอ เมืองปัตตานี 

จังหวัด ปัตตานี 

๒) การพจิารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ : -) 

๑๕ นาที องค์การบริการส่วน
ตำบลตันหยงลุโละ 
อำเภอ เมืองปัตตานี 

จังหวัด ปัตตานี 
๓) การพจิารณา 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์
รับการสงเคราะห์ 
(หมายเหตุ : (๑. ระยะเวลาไม่เกิน ๓ วัน นับจากได้
รับคำขอ (ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
๒. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล........(ระบุชื่อ)/
องค์การบิหารส่วนตำบล........(ระบุชื่อ)/เมืองพัทยา)-) 

๓ วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริการส่วน
ตำบลตันหยงลุโละ 
อำเภอ เมืองปัตตานี 

จังหวัด ปัตตานี 

สถานที่ให้บริการ 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลตันหยงลุโละ อ.
เมือง 
จ.ปัตตานี โทรศัพท์ 073 – 413402/ติดต่อด้วย
ตนเอง  
ณ หน่วยงาน (หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
1 – 30  พฤศจิกายน ของทุกปี ) 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศูกร์ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 
– 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
๕) การพิจารณา 

พิจารณาอนุมัติ.......... 
(หมายเหตุ : (๑. ระยะเวลา : ไม่เกิน ๗ วัน นับตั้งแต่
วันที่ยื่นคำขอ (ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
๒. ผู้รับผิดชอบ คือ ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓. กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณา ได้แก่ สภาพ
ความเป็นอยู่ คุณสมบัติ หรือข้อจำกัดด้านงบประมาณ
จะแจ้งเหตูขัดข้องที่ไม่สามารถให้การสงเคราะห์ให้ผู้ขอ
ทราบไม่เกินระยะเวลาที่กำหนด)-) 

๗ วัน องค์การบริการส่วน
ตำบลตันหยงลุโละ 
อำเภอ เมืองปัตตานี 

จังหวัด ปัตตานี 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตาม
มาตรา ๑๒ 

  



คู่มอืสำหรบัประชาชน : การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา ๑๒ 

หนว่ยงานที่ใหบ้ริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลตันหยงลุโละ อำเภอเมืองปัตตานี จังหวัดปัตตานี 
กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ 
วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้รับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา 
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

ชอ่งทางการให้บรกิาร 

สถานที่ใหบ้ริการ 

องค์การบริหารส่วนตำบลตันหยงลุโละ อ.เมือง จ.
ปัตตานี โทรศัพท์ ๐๗๓-๔๑๓402/ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ  

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. 
(มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : ๔๕ วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)-) 

๑ วัน องค์การบริการส่วน
ตำบลตันหยงลุโละ 
อำเภอ เมืองปัตตานี 

จังหวัด ปัตตานี 

๒) การพจิารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

(หมายเหตุ : ((องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)-) 

๒ วัน องค์การบริการส่วน
ตำบลตันหยงลุโละ 
อำเภอ เมืองปัตตานี 

จังหวัด ปัตตานี 

 

 

 

 

 



 

ขอ้มลูสำหรบัเจ้าหนา้ที่ 
 

ชือ่กระบวนงาน : ขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๑๒ 
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

๑) พระราชบัญญัติความคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
ระดบัผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ ,กฎกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติความคุมอาคาร 
พ.ศ.๒๕๒๒ 
ระยะเวลาที่กำหนดกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : ๔๕.๐ 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด ๐ 
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด ๐ 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : สำเนาคู่มือประชาชน ๑๘/๐๙/๒๐๑๕ ๑๐:๑๓ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


